Prefeitura Municipal de Pedreira

ESTADO DE SAQ PAULO

GABINETE DO PREFEITO

Senhor Presidente,

Servimo-nos do presente para encaminhar a esta Colenda Casa de Leis,
para a devida apre.ia:3o dos Nobres Vercadores, o projeto de Lei, em anexo, que
dispGe sobre a alteragio dos anexos Il e V da Lei Municipal n® 3.422 de 10 de abril de
2014.

Senhor Presidente, Nobres Vereadores: referida alteraciio tem por
finalidade adequar o nivel de escolaridade dos cargos em comissio, modificar a
denominacio e atritnigdes do cargo de Assessor Especial para Chefe de Setor.

Solicitamos, ainda, que a matéria seja apreciada em cardter de urgéncia
especial.

Sendo $6 0 que se apresenta no momento, pe aguardo de uma acolhida
favoravel, desde jd agradecemos. Ao ensejo transmitimos os protestos de eslima e
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDREIRA

ESTADO DE SAO PAULO

PROJETO DE LEI N® / 2024,

Dispbe sobre a alteragfo dos anexos |l ¢ V da Lei Municipal
n" 3.422 de 10 de abtil de 2014,

FABIO VINICIUS POLIDORO, Prefeito Municipal de PEDREIRA, Estado
de Sao Paulo, FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga
a seguinte Lei:

Art. 12 FFica alterado o anexo V da Lei Municipal n? 3.422 de 10 de abril de
2014, para modificar o grau de instrugéic dos cargos sm comissdo de Diretor Geral,
Diretor Administrativo, Diretor Operacional I-ETA, Diretor Operacional ll- ETE, Assessor
Técrico, Chefia de Gabinete, Gerente de Diviséo, Assessor de Relacdes Publicas e
Assessor de Comunicagdo, passando o grau de instrugdo para “Curso Superior
Compieto”

Art. 22 Ficam alterados os anexos Il e V da Lei Municipal n® 3.422 de 10 de
abrit de 2014, para modificar a denominagdo do cargo em comissdo de “Assessor
Especial” para “Chefe de Setor” e alteragio de suas atiibuicdes.

Art. 32 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacgio.

Pedreira (SP), 26 de margo de 2024.

FABIO VINICIUS POLIDORO
Prefeito Municipal

Para verificar a vzlidade das assinaturas, acesse hitps:/pedreira. fdoc.com.briverificacac/FBSA-58DC-DBED-4540 e informe o codigo FBBA-58DC-DEEG-4540
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDREIRA

ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO II

Quadro de Cargos de Provimento em
Comissao do Servico Auténomo de Agua e
Esgots de MPedreira

T e [ e o i i e o g ot % o e e — g —

N° CARGOS DENOMINACAO REFERENCIA | GRAU
s {..) (.. L)
2 Assessor-ts ecel L ¥ —)
2 Chefe de Setor | V A
) () (..) ()

wmmum%m
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDREIRA

ESTADO DE SAQ PAULO

PELREIRY

At 4

ANEXO V

ATRIBUICOES DOS CARGOS

COMISSIONALOS DE DIRECAO
E ASSESSORES

ara verificar z validade das assinaturas, acesse hlips:/fpedreira. 1doc.com briverificacac/FBBA-58DC-DEED-4540 & informe o codigo FBBA-5B81C-DEE0-4540

ssinado por 1 pessoa: FABIO VINICIUS POLIDORG

_Wmm%%mmww
Praga Epitacio Pessoa, n° 03 - Centro - Pedreira / SP - CEP: 13920-000 ~ Fone: {19) 3883.3522 - Fax; {19) 3893.3185
CNPJ: 46.410,775/0001-38 ~ Home Page: www.pedreira.sp.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDREIRA

ESTADO DE SAO PAULO

1- Diretor-Geral
2- Descrigao Sintética

Dirigir, orientar, controlar e representar a AUTARQUIA em juizo ou fora dele
pessoalmente ou par procuradores constituidos ou contratados.

3- Atribuigdes Tipicas

autorizar a nomeacg8o, controlar, promover, movimentar, punir, exonerar o
pessoal; autorizar a realizacdo e homologar os resultados de licitagbes para
fornecimento de materiais e equipamentos ou prestacdo de servicos e obras do
SAAE, bem como, a alienagdo de materiais e equipamentos desnecessarios;
assinar os contratos, acordos, ajustes e autorizag@es relativas & execucdo de obras
ou outros servigos e ao fornecimento de materiais e equipamentos necessarios e
autorizar os respectivos pagamentos; promover a colaboracio de entidades
publicas ou privadas para a realizacdo de obras e servigos, aprovando e assinando
05 respectivos contratos ou convénios; submeter & apreciacio do Prefeito
Municipal, a cada ano, a proposta orgamentaria e o relatério de atividades do
SAAE; realizar operagdes de crédito para antecipacdo de receita para obtencdo de
recursos necessarios a execucdo de obras e ampliagio ou remodelagio dos
sistemas de agua e esgoto; movimentar nos termos legais ou regulamentares as
contas de depdsitos nos estabelecimentos bancérios, assinando cheques e outros
documentos juntamente com o responsavel do Setor de Financas; elaborar os
vlanos e os programas anuais de trabalho, dirigindo e fiscalizando sua execucdo;
ardenar pagamentos e autorizar adiantamento ao pessoal em servico, observada a
legistagdo em vigor; promover as desapropriacBes, alienacBes e permutas de bens;
autorizar 0s arrendamentos e as locacSes de imdveis necessarios as unidades do
SAAE; autorizar a prestacdo de servicos extraordindrios; convencionar com
estabelecimentos bancérios os servigos de arrecadacio e depdsito de valores,
titulos e dinheiro; aprovar escala de férias do pessoal; praticar todos os demais
3tos ndo reservados expressamente; propor an Prefeito Municipal a maodificagdo
Jeste regimento; fazer com que seja dada carga aos Orgios do SAAE do material
vermanente distribuido aos mesmos promovendo sua conferéncia durante o0 més
de dezembro de cada ano, bem como, toda vez que se verificar mudanca nas
Chefias dos 6rgdos responsaveis por material permanente; Demais atribuicGes.
4- Requisitos para o Cargo

Instrugdo:-Curso Superior Completo
£xperiéncia: Nio ha necessidade de experiéncia;

Prz¢= Epitacio Pessoa, n° 03 - Centro ~ Pedreira ! SP ~ CEP: 13920-000 - Fone: (19} 3883.3522 - Fax: {19) 3893.3185
CNPJ: 46.410.775/0001-36 ~ Home Page: www.pedreira.sp.gov.br
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SEORER,

PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDREIRA

ESTADO DE SAO PAULO

1- Diretor-Administrativo

2- Descrigao Sintética

Promover a execugaoe das propostas politicas e administrativas do SAAE gue visem
y atendimento das suas necessidades;

3- Atribui¢bes Tipicas

Planejar coordenar, executar, controlar e definir prioridades administrativas no
Ambito de sua drea de atuagdo, em conformidade com as competéncias
izstabelecidas neste regimento interno para a Dire¢do que exerce; Realizar estudos
< pesquisas relacionadas as atividades de sua drea, utilizando documentacio e
sutras fontes de informacgdes, analisando os resultados dos métodos utilizados
ipara ampliar o proprio campo de conhecimento; Levantar as necessidades e
define os objetivos relativos & sua aree de atuagdo, prevendo custos em fungio
Jdos projetos e propostas, visando o cumprimento de normas estabelecidas;
PDesenvolver e aprimorar contatos com outros orgdos publicos, recebendo
reivindicagdes, analisando e propondo solucdes, para assegurar o pleno
atendimento dos mesmos e do interesse da Autarquia;

Requisitos para o Cargo
-astrugdo: Curso Superior Completo
Experiéncia: Ndo ha necessidade de experiéncia

anstntrithsnsani e L i et poreesf ottt —— At bttt Y Wm,mm%
Prz; : Epitacio Pessoa, n° 03 - Centro - Pedreira / SP ~ CEP; 13920-000 ~ Fone: {19) 3893.3522 - Fax; (19) 3803.3185
CNPJ: 46.410.776/0001-36 — Home Page: www.pedreira.sp.gov.br

Para verificar a validade das assinaluras. acesse hitps://pedreira. idoc.com.briverificacao/FB6A-58DC-DBEG-4540 ¢ informe o codige FBAA-58DC-DEED-4540

o]
[V
(o]
Q
]
]
a
73]
2
e
=z
>
o
fie]
<
[T
@
]
L]
0
]
o
-
o
3
o
o)
=
o
et
v
w
<




PLORE!N Y
A

ESTADO DE SAQ PAULO

i- Direter-Operacional | —ETA

2- Descrigdo Sintética
Promover a execugdo das propostas politicas e operacionais do SAAE que visem o
“tendimento das suas necessidades;

- AtribuicBes Tipicas
Planejar, coordenar, executar, controlar e definir as prioridades operacionais em
conformidade com as competé@ncias estabelecidas neste regimento interno para a
Direcdo que exerce; Realizar estudos e pesquisas relacionadas as atividades de sua
area, utilizando docurnentacio e outras fontes de informaces, analisando os
cesultados dos métodos utilizados para ampliar o proprio campo de
onhecimento; Levantar as necessidades e define os objetivos relativos 3 sua area
& atuagdo, prevendo custos em funclo dos projetos e propostas, visando o
sumprimento de normas estabelecidas

1. Requisitos para o Cargo
‘nstrugdo: Curso Superior Completo

xperiéncia: Ndo ha necessidade de experiéncia

Pray, . Epitacio Pessoa, n° 03 - Centro - Pedreira / SP ~ CEP: 13820-000 ~ Fone: {19) 3883.3522 - Fax: (19) 3883.3185
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDREIRA

ESTADO DE SAQ PAULO

1- Diretor-Operacional i - ETE

2- Descrigdo Sintética
Promover o execucdo das propostas politicas e operacionais do SAAE que visem o
arendimento das suas necessidades,;

3- Atribui¢Bes Tipicas

Planejar, coordenar, executar, controlar e definir as prioridades operacionais em
conformidade com as competéncias estabelecidas neste regimento interno para a
Diregdo que exerce; Realizar estucos e pesquisas relacionadas as atividades de sua
érea, utilizando documentagdo e outras fontes de informagBes, analisando os
resultados dos métodos utilizados para ampliar o préprio campo de
conhecimento; Levantar as necessidades e define os objetivos relativos a sua drea
ce atuagdo, prevendo custos em funcdo dos projetos e propostas, visando o
cumprimento de normas estabelecidas

4- Reguisitos para o Cargo
[nstrugdo: Curso Superior Completo

Experiéncia: Ndo ha necessidade de experiéncia
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDREIRA

ESTADO DE SAO PAULO

1- Assessor Técnico

e

Descricge Sintetica

Assessorar a Diretoria Geral no planejamento das agdes, na organizagdo dos
meios e na coordenacdo das atividades das unidades da Autarquia;

3- AtribuicBes Tipicas

Assistir ao Diretor Geral, bem como os demais diretores em assuntos tecnicos;
Analisar o funcionamento das unidades da Autarguia, propondo providéncias,
visando o seu constante aprimoramento; Assistir aos Diretores nas questdes
refativas as rotinas de trahalho das unidades da Autarquia; Estudar os processos e
assuntos que the sejam submetidos pelo Diretor Geral, elaborando os pareceres
que se tornarem necessarios, Demais Atribuigdes;

4- Requisitos para o Cargo
Instru¢do: Curso Superior Completo
Experiéncia: Com experiéncia no Setor.

wml‘i’i':alg;a Epitacio Pessoa, n° 03 - Cenlro - Pedreira / SP ~ CEP: 13820-000 - Fane: (19) 3893.3522 - Fax: {19) 3893.3185
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDREIRA

ESTADO DE SAQ PAULO

1- Diretor Juridico

2- Descrigdo Sintética
Coordenar e Dirigir todos os assuntos relacionados a Divis3o de Assuntos
Juridicos, Divisdo de Interno, de acordo com as premissas da Autarquia e
determinagdio da Execugio Fiscal, Setor de LicitagBes e Contratos,
Assessoria Juridica, COPEL e Controle Diretor Geral;

3- AtribuigBes Tipicas

Reportar ao Diretor Geral todos os assuntos relativos & Divis3o de Assuntos
luridicos, Divisio de Execucdo Fiscal, Setor de licitacSes e Contratos,
Assessoria Juridica, COPEL e Controle Interno, de acordo com as premissas
da Autarquia e determinacdo do Diretor Geral; emitir pareceres juridicos
ou analisa-los, em processos administrativos da Autarquia e sobre os
assuntos que lhe forem encaminhados pelo Diretor Geral; Coordenar os
processos licitatérios, de pregdo e carta convite e demais, referentes &
Autarquia, sempre de acordo com as diretrizes da Diretoria Geral; Demais
AtribuicGes;

4- Requisitos para o Cargo

Instrugdo: Curso superior completo com registro no Conselho competente;
Experiéncia: Com experiéncia no Setor.

%
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CNPJ: 46.410.775/0001-38 - Home Page: www.pedreira.sp.gov.br

Para verificar a validade das assinaturas, acesse hitps:/pedreira. 1doc.com. briverificacac/FB6A-58DC-DEED-4540 e informe o codigo FBEA-58DC-DEEQ-4540

o]
o
Q
a
)
e
o
o
2
g
Z
=
Q
2
L.
wm
2}
@
0
o
o
-
P
o
[ %
=]
g
]
c
@
7]
<




PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDREIRA

ESTADO DE SAO PAULO

1- Chefe de Gabinete

2- Descri¢do Sintética
Assessorar o Diretor Geral no planejamenio, na organizacdc, e na
coordenagdo da< atividades da Autarquia; Representar, oficialmente, o
Diretor Geral, sempre que para isso for credenciado; Transmitir as
Diretorias as ordens do Diretor Geral;

3- AtribuicBes Tipicas

Acompanhar, nos Setores, em colaboragio com seus dirigentes, o andamento das
providéncias determinadas pelo Diretor Geral; Preparar e expedir circulares de
interesse da Administracio, bem como instrucdes e recomenda¢Bes emanadas do
Diretor Geral; Organizar = agenda das atividades e programas oficiais do Diretor
Geral e tomar providéncias necessdrias para sua observancia;, Organizar as
audidncias do Diretor Geral, selecionando os pedidos e coligindo dados para
compreensdo do histdrico, analise e decisfio final dos assuntos; Atender ou fazer
atender as pessoas que procuram o Diretor Geral, encaminhando-as ou marcando-
thes audiéncia. Demais AtribuicBes

4- Requisitos para o Cargo
Instrucdo: Curso Superior Completo

Experiéncia: De preferéncia com experiéncia no Setor;

ficacac/FB6A-58DC-DEED-4540 e informe o cédigo FREA-58DC-DEEQ-4540
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDREIRA

T ESTADO DE SAO PAULO

1- Gerente de Divisio

2- Descri¢do Sintética
Assessorar o Dirrtor do Setor, no planejamento, na organizagdo, na
coordenacdo das ziividades do seu Segmento;

3- Atribui¢des Tipicas

Planejar, coordenar, exe-atar, controlar e definir as prioridades em conformidade
com as competéncias estabelecidas neste regimento interno para a geréncia que
exerce; Realizar estudcs e pesquisas relacionadas as atividades de sua area,
utilizando documentaci e outras fontes de informagdes, analisando os
resultados dos métedrs utilizados para ampliar o proprio campo de
conhecimento; Levantar 25 necessidades e definir os objetivos relativos 3 sua area
de atuacdio, prevendo custos em fungio dos projetos e propostas, visando o
cumprimento de normas rstabelecidas; Demais Atribuicdes.

4- Requisitos para ¢ Cargo
Instrugédo: Curso Superic~ Zompleto

Experiéncia: De preferércia com experiéncia no Setor;

ificacao/lFBEA-58DC-DEEDR-4540 e informe o codigo FBBA-58DC-DEEQ-4540

Para verificar a validade das assinaluras, acesse hitps:/fpedreira. 1doc.com.briveri
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PEGREIRY

PREFEIT'/RA MUNICIPAL DE PEDREIRA

ESTADO DE SAO PAULO

1- Assessor de Relacdes Publicas

2- Descricdo Sintética

Otimizar o processc decisorio organizacional nas politicas e atividades de
RelacBes Publicas; Estabelecer a integracdo os grupos que afetam os objetivos
da organizagdo.

3- Atribuigdes Tipices

Realiza e/ou manda rualizar por empresas especializadas em sondagem de
opinido, pesquisas de «winifo e atitudes sobre a imagem, © conceito & a
credibilidade da orgari-acdo; Fornece pareceres, apresenta alternativas e
recomenda atividades . decisio da Direco sobre: estratégia e politicas de
Relagdes Publicas; politicas de propaganda institucional; politica de mecenato
{doacdes), motivacdo dc< recursos humanos e politica de responsabilidade social;
Demais Atribuicdes;

4- Requisitos para ¢ .Jorgo
Instrucdo: Curso Superic” “ompleto

Experiéncia: N3o hd nece<sidade de experiéncia

ficacao/EB6A-58DC-DBED-4540 & informe o codigo FBBA-580C-DEED-4540
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDREIRA

ESTADO DE SAC PAULO

1- Assessor de Comunicacio

2- Descricdo Sintética

O Assessor de Comunicagdo & responsavel pelo planejamento, coordenagdo e
execucdo da politica de comunicacdo social da Administragdo, de acordo com as
diretrizes definidas pela Diretoria;

3- AtribuicBes Tipicas

O Assessor de Comunicacdo zela pela transparéncia na transmissao das
informacBes, promovendo a divulgacdo de projetos apresentados e aprovados e
efetivando o trabalho de relacionamento com os meios de comunicacdo ou
pessoal interno e com a populagio em geral. No exercicio de suas atividades,
produz e acompanha a producdio de material diversos, jornalistico para os meios
de comunicagio, para o site e redes sociais, como o twitter, instagram e facebook,
gue funcionam como ferramentas de integragdo entre as diversas areas e setores
da Instituicdo, além das comunicacBes internas. Para o bom funcionamento e
gestdo do processo de comunicacio que é fundamental para estreitar a interagdo
com os servidores e a sociedade.

4- Requisitos para o Cargo
Instrucdo: Curso Superior Completo

Experiéncia: Ndo ha necessidade de experiéncia

e
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDREIRA

ESTADO DE SAO PAULO

1- Chefe de Setor
2- DESCRICAC SINTETICA

Chefiar, supervisionar os trabathos que serfio desenvolvidos e prestar assisténcia direta a0
Gerente de divis§o ou Diretores, desenvolver os trabalhos previstos nas atribuigGes didrias.

3- ATRIBUICOES

| —chefia direta e assessoramento ac Gerente ou Diretores -
Geral/Administrativo/Juridico/Operacional no desempenho de suas atribuigbes junto as
autoridades em geral, em especial acs Parlamentares e aos 6rgdos € entidades das
Administracdes Municipal, Estadual e Federal;

Il — assinar responsabilidades técnicas de departamentos técnicos e administrativos do SAAE;
il ~ supervisdo da correspondéncia oficial dos gerentes e Diretores e da organizagdo do seu
acervo documental ;

IV ~ organizagdo e administrag3o de processos, inclusive para exame da compatibilidade

das propostas com as Diretrizes do Governo Municipal;

V ~ supervisdo das atividades administrativas da Sede do SAAE;

Vi - articulagdo entre a Instituic3o e os servidores municipais, em especial para capacita-los ao
recebimento de reclamactes e sugestBes destinadas a melhoria dos servigos do setor designado;
VIl — Acatar as determinagies na execu¢3o dos trabalhos solicitados;

VIi- Executar outras atribuigBes afins.

4- REQUISITOS PARA NOMEACAQ:

fracao/FB6A-58DC-DBED-4540 e informe o codigo FREA-58DC-DEE0-4540

INSTRUCAO — Curso Superior Completo oa Curso Técnico com registro em consetho.
EXPERIENCIA — Trabalhos realizados junto a diretores, publico e entidades.

5- RECRUTAMENTO:

— No mercado de Trabalho

6- PERSPECTIVA DE DESENVOLVIMERNTO:

a}- Salério definido de acordo com o anexo da fungdo;
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