o=t Prefeitura Municipal de Pedreira

¢ ESTADO DE SAO PAULO

GABINETE DO PREFEITO

Senhor Presidente,

Servimo-nos do presente para encaminhar a esta Colenda Casa de Leis,
para a devida apreciagdo dos Nobres Vereadores, o Projeto de Lei, em anexo, que
dispde sobre a alteracio do ANEXOS III e VI, da Lei Municipal n° 2.464 de 15 de
marco de 2005 (Plano de Classificacio de Empregos, Carreiras e Tabela Salarial do
Servidor da Fundagdo Beneficente de Pedreira - FUNBEPE) e suas alteracOes
posteriores e dd outas providéncias.

Senhor Presidente, Nobres Vereadores: referida autorizacdo se faz
necessdria adequar os cargos da Fundacao.

Solicitamos ainda, que a matéria seja apreciada em cardter de urgéncia
especial.

Sendo s6 o que se apresenta no momento, no aguardo de uma acolhida
favoravel, desde ja agradecemos. Ao ensejo transmitimos os protestos de estima e
consideracao,

Atenciosamente

Prefeitura Municipal de Pedreira

FABIO VINICIUS POLIDORO

Prefeito
Exmo.Sr.
JOSE LUIS NIERI
DD. Presidente da Cdmara e Demais Nobres Vereadores
NESTA
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PEDREIRA

PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDREIRA

ESTADO DE SAQ PAULO
Projeto de Lei n? /2023

Dispbe sobre a alteragdo do ANEXOS Il e VI, da Lei
Municipal n° 2.464 de 15 de marco de 2005 (Plano de
Classificacdo de Empregos, Carreiras e Tabela Salarial do
Servidor da Fundagdo Beneficente de Pedreira - FUNBEPE) e
suas alteragbes posteriores e da outas providéncias.

FABIO VINICIUS POLIDORO, Prefeito Municipal de PEDREIRA,
Estado de Séo Paulo, FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona
e promulga a seguinte Lei:

Art. 1° Ficam alterados o ANEXO VI (QUADRO DE EMPREGOS
EM COMISSAO) e o ANEXO Il (DESCRIGAO DAS CLASSES DO QUADRO DE
EMPREGO EM COMISSAO) da Lei Municipal n® 2.464 de 15 de marco de 2005, e
suas alteracbes posteriores, que passa a vigorar acrescido dos empregos abaixo
especificados:

N2 DE EMPREGOS DENOMINACAO SiMBOLO GRAU
01 Assessor de Contratos Administrativos EC Vv
02 Coordenador de Servico Administrativo EC \Y
02 Assessor Juridico EC Vil

Art. 22 Fica extinto o emprego em comissdao de Gerente de
Compras.

Art. 32 Permanecem inalteradas as demais dispoisicbes dos
anexos de que trata a presente lei.

Art. 4° As despesas com a execucao desta lei correrdo por conta
dasdotacOes orgamentarias proprias.

Art. 5° Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagao.

Pedreira (SP), 31 de marco de 2023.

FABIO VINICIUS POLIDORO
Prefeito Municipal

Praca Epitacio Pessoa, n® 03 — Centro — Pedreira / SP — CEP: 13920-000 - Fone: (19) 3893.3522 - Fax: (19) 3893.3185

CNPJ: 46.410.775/0001-36 — Home Page: www.pedreira.sp.gov.br E-mail juridico@pedreira.sp.gov.br

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://pedreira.1doc.com.br/verificacao/D91A-9499-D3B2-63CO0 e informe o c6digo D91A-9499-D3B2-63C0

Assinado por 1 pessoa: FABIO VINICIUS POLIDORO

=



PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDREIRA

ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO il

1. Classe: Coordenador de Servicos Administrativos
2. Descricao Sintética:

Coordenar as rotinas administrativas, o planejamento estratégico e a gestdao dos
recursos organizacionais, sem estes materiais, patrimoniais, financeiros,
tecnoldgicos ou humanos em todo ambito da Fundacéo, zelando pela eficiéncia dos
servicos prestados e o melhor atendimento a comunidade.

3. Atribuicées tipicas:

e Coordenar e supervisionar as equipes de trabalho e suas atividades;

e Coordenar servicos administrativos variados;

e Realizar o controle, a analise e o planejamento do fluxo de trabalho e
processos da area, com vistas a rapidez, economia e eficiéncia de recursos;

e Elaborar, implantar e aperfeicoar processos de trabalho;

e Acompanhar e analisar todos os indicadores da area e criagdo de plano de
acao de forma a garantir o alcance das metas;

e Observar o cumprimento de todos os deveres e obrigacdes dos funcionarios
da Fundacao;

e Prestar contas ao seu superior imediato, periodicamente, de todas as ac¢des
realizadas;

e Executar outras atividades compativeis com as especificadas, determinadas
pelo superior imediato, conforme as necessidades da Fundacao.

4. Requisitos para provimento:

Instrucao: Ensino Médio ou Ensino Técnico
Experiéncia: Nao necessita de experiéncia

5. Recrutamento:

Interno: Nas classes inferiores.

Externo: No mercado de trabalho.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDREIRA

ESTADO DE SAO PAULO

1. Classe: Analista de Contratos Administrativos

2. Descricao Sintética:

Assessorar o setor de contratos e o departamento de licitacées, acerca dos
processos licitatorios e contratos administrativos, observado as legislagbes federal e

municipal vigentes.

3. Atribuicoes tipicas:

Assessorar no recebimento, analise e controle da documentagcao para elaboracao
de contrato; Auxiliar na confecgao, elaboragcéao e revisao dos contratos; Gerenciar o
cumprimento da execugéo das clausulas contratuais, tais como controle de prazos e
assinaturas internas nos instrumentos juridico; Controle de saldo e regularidades das
empresas junto aos 6rgaos fiscalizadores; Assessorar o representante da Fundacao
orientando sobre penalizagbes e recursos nos contratos administrativos,
acompanhando o processo administrativo em todas as suas fases; Assessorar o

departamento de licitagdes. Desempenhar outras atribuicdes afins.

4. Requisitos para provimento:

Instrucao: Superior Completo

Experiéncia: Experiéncia minimo de 2 (dois) anos na area publica

5. Recrutamento:

Interno: Nas classes inferiores.
Externo: No mercado de trabalho.
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